UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HA PONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 1334 /UBND-VHXH Ha Déng, ngay 20 thang 4 nam 2026
VIV can b9, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong nghi viéc riéng &
trong nudc; nudc ngoai
Kinh gui:
- Thu trudng cac phong, ban, don vi phuong;
- Hiu truéng cac truong: Mam non, Tiéu hoc, THCS cong lap.

Cin cr Quy dinh vé quan 1y, phan cap quan 1y to chirc bd may, vi tri viéc
lam, bién ché, can b9, cong chuc, nguoi thyc hién ché d6 hop déng trong td chire
hanh chinh, thudc tham quyén quéan 1y ctia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Nbi (ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 79/2025/QB-UBND ngay 09/12/2025 ciia UBND
thanh phé Ha Ngi). Quy dinh vé quan 1y t6 chtic bo may, s6 lwong ngudi 1am viéc,
vi tri viéc lam vién chirc, nguoi lao dong trong don vi su nghiép cong 1ap thude
tham quyén quan 1y caa UBND thanh phd Ha Noi (ban hanh kém theo Quyét dinh
56 46/2026/QD-UBND ngdy 17/4/2026 ciia UBND thanh pho Ha Ngi).

Can cu Quy dinh s6 01-QB/DU ngay 22/12/2025 ciia Pang ty phuong Ha
Pong vé phan cap quan 1y can bd va quy hoach, bo nhiém, gioi thi¢u Gmg ctr, tam
dinh chi cong tac, cho thoi giit chirc vy, tir chirc, mién nhiém ddi voi can bo.

Pé dam bao cong tac quan 1y ché do, chinh sach d6i véi can bo, cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong thyc hién ding cac quy dinh, quy trinh theo phan cap,
tham quyén khi nghi viéc riéng & trong nudc, nude ngoai (thdm than nhan, du lich
hodc cac viéc khac), UBND phuong yéu cau Thi trudng cac phong, ban, don vi
thuc hién cac ndi dung nhu sau:

1. Thu truong cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép to chirc quén triét,
phé bién day du cac quy dinh néu trén t6i toan thé can bo, dang vién, cong chiic,
vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.

2. Yéu céu ddi véi can bd, cong chire, vién chire, nguwdi lao dong

Thuc hién nghiém quy dinh vé xin phép nghi viéc riéng, nghi phép nam,
nghi 6m va cac trudng hop nghi khac theo quy dinh cta phap luat va quy ché cua
CO quan.

a) P6i voi nghi phép theo ké hoach (nghi thudong xuyén)

Ca nhan phai c6 don xin nghi phép va don vi truc tiép sir dung can b, cong
churc, vién chue va nguoi lao dong gui céap cod tham quyen xem xeét, phé duyét trudce
it nhat 03 ngay lam viéc; d6ng thoi chu dong sap xép, ban giao cong viéc dé khong
anh huong dén nhiém vu chung cta don vi.

b) Péi voi nghi 6m:

Truong hop dot xuat do om dau, phai bao cdo ngay véi lanh dao truc tiép
hodc cac hinh thirc lién lac kip thoi; khi tré lai 1am viéc phai ¢6 bao céo, bd sung
don xin nghi va gidy to lién quan (néu co) theo quy dinh cua Luat Bao hiém x4 hoi,
B0 Luét lao dong.

¢) Béi v6i trudng hop nghi dot xuat



C4 nhan phai bao cao kip thot vai lanh dao truc tiép dé duogc xem xét, giai
quyét; khong tu v nghi khi chua dugce dong ¥ (trir trudng hop bat kha khang).

d) Béi voi truong hop di nude ngoai (tham than, du lich hodc cac Iy do khéc)

Ca nhan phai c6 don xin nghi phép va don vi truc tiép quan 1y, st dung can
bd, cong churc, vién chuc gui cap c6 tham quyén xem xét, phé duyét trude it nhat
10 ngay lam viéc; thyuc hién day du quy trinh xin phép theo quy dinh va chi dugc di
khi c6 quyét dinh/vin ban dong y cua cap c6 tham quyén. Trong thoi gian ¢ nudc
ngoai phai chap hanh nghiém Diéu 1¢ Pang, phap luat Viét Nam va phap luat nudc
SO tai.

3. Trach nhiém ciia ngwoi dirng dau

- Tha truong cac phong chuyén mon, don vi sy nghi¢p chiu trach nhi¢ém
trude Chu tich UBND phudng vé viée quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong thudc quyén quan 1y theo quy dinh.

- Khong dé xay ra truong hop di nudc ngoai khi chua duoc cap cd thim
quyén cho phép.

4. Quy trinh thwe hién, thanh phan ho so di nwéc ngoai vé viée riéng

4.1. Péi véi chire danh lanh dao dién Ban thuong vu Pang ity qudn 1y

- Budc 1: Co quan, don vi c6 van ban va hd so béo cdo, xin y kién.

- Budc 2: Phong Van hoa - Xa hoi thdm dinh, kiém tra, tham muu UBND
phuong to trinh xin y kién Pang ty phuong, Ban Xay dung Pang phuong.

- Budc 3: Sau khi ¢6 y kién bang van ban/théng bao chu truong ctia Pang ty
phuong; phong Vian hoa - Xa hoi tham muu, trinh UBND phuong ban hanh Quyét
dinh giai quyét cho can bo, cong chirc, vién chic giit chirc vy lanh dao quan 1y di
nudc ngoai.

4.2. Poi véi cong chire, vién chire, nguoi lao dong

- Budc 1: Co quan, don vi c6 van ban va hd so béo cdo, xin y kién.

- Budc 2: Phong Van hoa - Xa hoi tham dinh, kiém tra, trinh UBND phuong
ban hanh Quyét dinh giai quyét cho cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong di nudc
ngoai.

4.3. Thanh phan hé so

- Pon ¢4 nhan; ¢6 xac nhan cua Cép Uy néu 1a dang vién (truong hop tham than
nhén phai c6 ban cam két vé thai do chinh tri ctia than nhan & nudc ngoai).

- B4o céo ctia Dang bo/Chi bo viéc dang vién di nudc ngoai vé tiéu chuan
chinh tri; khéng duge ctr hodc cho phép dang vién dang trong thoi gian bi kiém tra
khi ¢6 dau hiéu vi pham, xem xét xir 1y ky luat; dang bi xem xét khai t6, diéu tra vé
hanh vi vi pham phap luat; cé van dé chinh tri cAn xem xét quy dinh ctia Pang va
phap luat cia Nha nudc hién hanh.

- T trinh cua co quan, don vi quan 1y can bg, cong chirc, vién chuec.

5. To chirc tiép nhin, tham dinh va bao cdo

- Giao phong Vian hoa — X4 hoi hudéng dan, tiép nhan, tong hop, tham muu
UBND phuong xem xét, quyét dinh theo thadm quyén.

- Sau khi két thiic chuyén di nudc ngoai, trong thoi han khong qua 10 ngay
Jam viéc, ca nhan phai co bo cdo bang van ban vé ndi dung, két qua chuyén di; gui



vé Pang uy phuong (qua Ban Xay dyng Pang), UBND phuong (qua phong Van
hoa — X4 hoi) dé tong hop, luu ho so theo quy dinh.

UBND phuong Ha Péng yéu cau Thu trudng cac phong chuyén mén, don vi
su nghi¢p nghiém tuc trién khai thuc hién; trong qua trinh thyc hién néu ¢c6 khé
khin, vudng mic, kip thdi phan dnh vé UBND phuong (qua phong Vian hoa - Xa
hoi) dé dugc hudng dan, giai quyét./ 4"

(Giki kém theo PL s6 01, 02)

Noi nhén: T™M. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén;

- TT Dang uy phuong HD;

- Ban Xay dung bBang phuong HD;

- Chu tich, cac PCT UBND phudong HD;
- Luu: VT, NV.




PL s6 01

PANG UY..... PANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO Ha Déng, ngay  thang nam
*

PON PE NGHI
Ra nwéc ngoai ve viéc riéng

Kinh gui: Cap ay, to chie Bang, tap thé 1anh dao truc tiép quan 1y Dang vién

[ (o T2 1 <] o AR
ChC VU DANG: ..o
ChUC VI CRINN QUYBN.c..eeeeeeeeee e
Don Vi CONG AC ....oovieiie e
Cin cudc cdng dan/Ho chiéu, ngay thang nam cap:.........ccveeeeveeene
D1 nurdC NGOAI L NQAY: .ovveeveeeiee e
NOT N ottt

T6i xin cam doan chdp hanh nghiém quy dinh cta Pang, phap luat cua
Nha nudc vé quan hé, tiep xdc voi nguoi nudc ngoai va chap hanh nghiém phap
luat nude so tai./.

Y KIEN CUA CAP UY NGUOI BAO CAO
(Ky ghi rd ho tén)



PL s6 02

DANG UY..... DPANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO Ha Béng, ngay  thang nam
*

BAN CAM KET
V@ thai @6 chinh tri cia than nhan & nwéc ngoai

Kinh gui: Cap uy, t6 chirc Pang, tap thé 1anh dao tryc tiép quan Iy Pang vién

[ (o T2 1 <] o TR
ChUC VU DANG: .o
CHGC VU CRINA QUYBN......eeeeee e,
Pon Vi CONG TAC ...ecvveieee e e
Ho VA tén thaAn NNAN: ......ccooiiiiiiic e
QUAN & gia AINN.......coveeceeiiee e
(Ghi r6 cha, me dé, nguoi truc tiep nuoi duong cua ban than; cha, me de, nguoi
truc tiep nuoi duong cua Vo hodc chong; vo hogc chong; anh, chi, em rugt; con
dé, con dég, con ré, con nudi theo quy dinh cua phap luat dang hoc tap, lam
viéc sinh song ¢ nuwoc ngoai)

Ngay, thang, nam SInh:.........coooiiiii e
NGNE NGNIGD: vt
S6 ho ChidU: c.ovvvveis v, P NQAY CAP: e, ; NOi cap:....
Qudc tich hién nay (néu c6 02 quac tich thi ghi rd ting quéc tich):..
Thoi diém XUAL CANNL.....voivicieice e
Tén nudc dang hoc tap, 1am Viec, SiNh SONG: ....cvecvvveeeeieeeeeeeeee
Dia chi noi hoc tap/1am VIec/ SiNN SNG: ...,

T6i bao cdo than nhan trong thoi gian & nudc ngodi chap hanh nghiém
chinh phap luat Viét Nam; khéng cd hoat dong chong Pang Cong san Viét Nam,
Nha nudéc Cong hoa xa@ hoi chu nghia Viét Nam.

T6i xin cam két noi dung bao cdo trén 1a dung su that, néu sai toi hoan
toan chiu trach nhiém./.

NGUOI BAO CAO
(Ky ghi rd ho tén)



		2026-04-23T18:51:41+0700


		2026-04-24T16:30:50+0700


		2026-04-24T17:07:29+0700




