UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG HA DONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 2075 /UBND-VHXH Ha Péng, ngay /9thang 12 nam 2025
V/v b6 sung 1y lich can bd, cong
chirc, vién chirc, lao dong hop dong
nam 2025

Kinh gui:
- Thu trudng cac phong, ban, don vi phuong;
- Hiéu trudng cac truong hoc cong lap.

Can ctr Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cia B Noi vu vé
viéc ban hanh thanh phan hd so can bd, cong chirc va mau biéu quan 1y hod so can
by, cong churc; Thong tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 cua Bo Néi vu
quy dinh vé ché do bao céo théng ké va quan ly hd so cong chuc; Thong tu
06/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua Bo Noi vu v€ viée sua d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Thong tu 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 vé ché do bao cao thdng
ké va quan 1y hd so cong chirc; Thong tu 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua
Bo Noi vu quy dinh vé ché d6 bao cao thdng ké va quan 1y ho so vién chuc;

Can ctt Quyét dinh s 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cua UBND
thanh phd Ha Nbi ban hanh Quy dinh vé quan Iy to chtrc bo may, bién ché, can
bg, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong trong t6 chitc hanh chinh, don vi sy
nghiép cong lap, doanh nghiép co vbén nha nude thudce tham quyen quan ly cua
UBND thanh phé Ha Noi (duoc stra doi, bd sung tai Quyet dinh s6 79/2025/Qb-
UBND ngay 09/12/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh Quy
dinh vé quéan ly, phan cép quan ly t6 chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché, can
b, cong chirc, ngudi thuc hién ché d6 hop dong trong t6 chirc hanh chinh, thudc
thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi).

Dé thuc hién cong tac quan 1y hd so can bo, cong chirc, vién chirc va lao
dong hop ddng dam bao theo quy dinh, UBND phudng yéu cau Thu trudng céc
phong, ban, don vi trién khai thuc hién bd sung 1y lich can bd, cong chirc, vién
chtrc, lao dong hop ddéng nam 2025 cu thé nhu sau:

1. Poi twong thuwe hién: Toan bd can bd, cong chirc, vién chire, lao dong
hop dong thudc cac phong chuyén mon, don vi sy nghiép, cac trudong hoc cong
1ap thudc phuong Ha DBong.

2. Thanh phin ho so bo sung:

- Déi vé6i can bo, cong chirc, lao dong hop ddng: Mau 4a-BNV;

- DBdi véi vién chire, lao dong hop déng: Mau HS03-VC/BNV;
(Theo 02 mau File giri kém)

- Cac van béng, chung chi phat sinh méi trong nam 2025 (Dai, hoc, Thac §T,
Tién si, ...Ngoai ngit, Tin hoc, Ly luan chinh tri, b6i dudng kién thic quéc
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phong, bodi dudng nghiép vy,...): Nop 01 ban chimng thuc (d6i voi van bang tiéng
nude ngoai can dugc dich thuat va cong chung).

- Céc Quyét dinh vé bo nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét phai, nang ngach,
nang luong, khen thuong, ky ludt... phat sinh mai trong nam 2025 cua can bg, cong
chtre, vién chire, lao dong hop dong: Nop 01 ban ching thuc.

3. Trién khai thyc hién:

a) Phiéu bd sung 1y lich can by, cong chirc, vién chirc, lao dong hgp déng
cua cac phong chuyén mon, 1anh dao cac don vi su nghi¢p khac nop vé phong
Vién hoa - X3 hoi phuong trude ngay 15/01/2026.

b) Yéu cau Thu truong cac don vi sy nghiép cong lap thuoc UBND
phuong trién khai viéc 1ap, quan ly hé so vién chirc, HDLD cong tac tai don vi
theo tham quyén quy dinh tai Quyét dinh s6 125/2021/Qb-UBND  ngay
19/11/2021 duoc stra ddi, bd sung tai Quyét dinh s6 79/2025/QD-UBND ngay
09/12/2025 ctia UBND thanh phé Ha Noi.

- Yéu cau Thu truong cac don vi truong hoc hoan thién Hb so gbc, phleu
b6 sung 1y lich vién chirc d¢én nim 2025, 1ap danh myc hé so day du va ndp ho so
ctia Hiéu truong, Pho Hiéu truong vé UBND phudng (qua phong Van hoa - Xa
héi) quan Iy (D kién trong thang 01/2026, lich cu thé théng bdo sau).

¢) Giao phong Vin héa - Xa hoi phuong hudng din viée ban giao hd so
clia vién chtrc cac don vi sy nghiép cong 1ap thudc tham quyén quan 1y, gom:
Trung tdm Vin héa Thong tin va Thé thao, Ban Quan 1y Cho, Ban Quan 1y du 4n
dau tu - ha ting (Dw kién trong thang 01/2026, lich cu thé théng bdo sau).

Céc thong tin trong Phiéu bd sung 1y lich can bd, cong chirc, vién chirc va
HPLD ké khai day du, rd rang, trung thuc; trudng hop cac thong tin ké khai
khong day di, thiéu chinh xac hodc khong trung thuc thi nguoi tw ké khai hoan
toan chiu trach nhiém theo quy dinh cua phap luat.

Yéu ciu Thu truong cac don vi nghiém tic trién khai, thuc hién dam bao
theo dung quy dinh./. (1"

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; (
- Luu: VT, VHXH.
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