UBND PHUONG HA DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS VAN YEN Poc lip — Tu do — Hanh phiic

$6: 07/QD-THCSVY Ha Déng, ngay 10 thang 01 nim 2026

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quén ly, sir dung tai san cong
ctia Truong THCS Viin Yén

HIEU TRUONG TRUONG THCS VAN YEN

Can cir Lugt Quan Iy, sir dung tai san céng ngay 21/6/2017,;

Can cir Ludt s6 64/2020/QHI4, Ludt sé 07/2022/QHIS5, Ludt 56
24/2023/QH15

Can cir Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan Iy, sw dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 03/2025/ND-CP quy dinh viéc sdp xép lai, xir Iy tai
san céng la nha, dét thay thé cho nghi dinh 167/2017/ND-CP

Can cir QP s6 15/2025/0P-TTg ngay 14/6/2025 quy dinh tiéu chudn,
dinh miec sir dung mdy méc, thiét bi

Cdn cir Thong tw s6 141/2025/TT-BTC ngay 25/4/2025 cua B¢ Tai chinh
vé huong dén ché dg quan by, tinh hao mon, khdu hao tdi san cé dinh tai co
quan, 16 chire, don Vi va tai san ¢é dinh do Nha nwée giao cho doanh nghiép
quan Iy khéng tinh thanh phan vén nha nide tai doanh nghiép;

Xét dé nghi cua bé phdn Tai chinh - Ké todn, bo phdn thiét bi Truong
THCS Van Yeén

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung tai
san cong cia Truong THCS Vin Yén

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Cac 6 ong (ba) Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng, cac td chuyén mén,
td van phong, céc gido vién va nhan vién cin cit thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong KTHTDT Phudng Ha Dong
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT.




UBND PHUONG HA DPONG ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS VAN YEN Péc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG
CUA TRUONG THCS VAN YEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/QP-THPK
Ngay 10 thang 01 nam 2026 cua Truong THCS Van Yén)

CHUONG 1
NHUNG QUI PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi 4p dung.

1. Quy ché quan Iy va st dung tai sén céng cta truong THCS Vin Yén 1a
cén ¢t ¢ tinh phap ly ding dé diéu chinh cac hoat dong thuc hién cc nhiém vu
clia nha trudng, ddm bao quan ly tai san ciia Nha nudc theo co ché dugc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01/07/2025 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé didu cta Luat Quan 1y, st dung tai san cong va Théng tu
Cin cir Théng tu sb 141/2025/TT-BTC ngdy 25/4/2025 cta B6 Tai chinh vé
huéng dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan,

2. Can bd, cdng chirc, ngudi lao dong, céc té dan phéd thuéde cua Truong
THCS Vin Yén thudc pham vi diéu chinh cta Quy ché nay.

Diéu 2. Co sé phap ly. o

- Quy ché quan ly va sir dung tai san cong cua Truong THCS Vian Yén ¢6
dién tich 8.592,5m2 dya trén Nghi dinh s§ 186/2025/NP-CP ngay 01/07/2025
ctia Chinh pht va Théng tu Thong tw sé 141/2025/TT-BTC ngay 25/4/2025 cia
B Tai chinh vé viéc quy dinh ché do quén ly tinh hao mon tai san ¢d dinh trong
cac co quan Nha nudc .

- Piéu 3. Muc dich.

- Quy ché quan ly va sir dyng tai san cong ctia Truong THCS Vin Yén duogc
x8y dung, ban bac thao ludn cong khai dan chi dé théng nhét thue hign va giam
sat viéc thyc hién trong toan co quan.

- Thyc hién phép 1énh thye hanh tiét kiém, chdng lang phi nhim néng cao y
thirc trach nhiér‘n cua can bj, cong chirc trong vigc bao vé va sir dung tai san cong.

: - Tao diéu kién cho timg, can bg chu dong trong vig¢e sir dyng va quan ly
tai san cong mot cach hgp ly dé hoan thanh tét chire nang, nhi¢m vy dugce giao.



- Thye hién quyén tu chu déng thoi gfm voi trach nhiém cua lanh dao va can
b, cong chirc trong viée thyuce hién nhiém vu duge giao theo quy dinh ctia phap luét.

CHUONG II
QUY PINH CHUNG VE QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG

Picu 4. Ddi tugng dugc giao quan 1y, sir dung tai san cong:
1. Hi¢u truéng, Phé hiéu trudng, gido vién, nhén vién;

2. Céc t6 chire, cac doan thé trong truong;
3. Céc bo phan chuyén quéan: Ké toén, van thu, y té, thiét bi, thu vién, bao

4. Hoc sinh toan trudng.
Piéu 5. Céc loai tai san va céng cu dung cu khi mua vé ké todn m& sb

sach chi tiét, cap nhat dé theo dai timg loai, 1ap sb thé tai san theo quy dinh.
Riéng ddi véi cac may moc thiét bi van phong phuc vu cho cdng viéc khi ¢6 nhu
cdu mua sim thay thé, bo phan vin phong ra soét dinh mic, téng hop nhu cau
cua cac by phan va dang ky, xdy dung du toan ngay tir dAu nam dé thuc hién,
d6i voi tai san bit budc phai mua sim tép trung, ding ky phuong thirc mua sim
tap trung cua Thanh phd. :

- Tai san phai dugc hach toan ddy di trén phdn mém quan ly tai san cia
Truong THCS Vién Yén, dugc tinh hao mon, hach todn ting giam tai san, hang
nam tb chirc kiém ké tai san, bdo cdo cong téc quan ly, sir dung tai san giri co
quan chirc ndng theo quy dinh.

- Khi giao nhén tai san, cong cu dung cu ngudi duoc giao quan ly, sir
dung phai ky nhan vao s6 giao nhan tai san.

1. Déi véi tai san dwge cap:

2) Hi¢u trudng ban hanh quyét dinh thanh 18p t5 tiép nhan tai san. T4 tiép
nhén c6 trach nhiém kiém tra cac loai giéy to cua bén giao tai san, hién trang cia
tai san theo dlng cong ning sir dung. Chi tiép nhan tai san khi c6 du gidy o,
ding chﬁng loai, str dung tét. Lap bién ban giao nhdn tai san. Bdo cdo Hiéu
trudng vé tai san méi nhan, dé xut phuong an b tri quan ly, str dung. Ban glao
toan bd hd so cho ké toan, phdi hop véi ké toan nhép s6 tai san theo phan mém
quan ly va dan mi céc tai san.

b) Hiéu trudng ra quyét djnh ban giao tai san cho by phan quan ly, sir dung
(c6 danh myc kém theo dugc in tir phdn mém quén ly tai san).
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2. PSi v6i tai san do cic t6 chire va c4 nhén tai trg, cho, tiing va tai san ty

mua:

a) Khong can phai thanh 1ap td tiép nhan tai san.

b) T4 vin phong thyc hién cac quy trinh tiép nhén tai san nhu khoan 1 diéu nay.

Pidu 6. D6i v6i nhung tai san la may moc thiét bj da giao trach nhiém cho

nguoi quan ly sir dung, néu can didu dong, giao cho nguoi khéc quan ly str dung
phai xin y kién lanh dao xem xét, giai quyét va lam du céc thu tuc giao nhan tai
san, chuyén bién ban ban giao cho k& toan dé cap nhét s6 sach kip thoi. Tuyét
dbi khong cho ngudi ngoai co quan vao sir dung tai san cua co quan.

1. P6i twgng dwoc giao quan 1y, sir dung tai san cong c6 cac quyén sau
day:

a) Str dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc ning, nhiém vu dugc
giao;

b) Thuc hién cac bién phap bao vé, khai thic va st dung hiéu qua tai san
cong dugc giao theo ché d6 quy dinh.

2. P6i twong dwge giao quan ly, sir dung tai sin cong ¢6 cac nghia vu
sau day:

a) Bao v&, sir dung tai san cong dung muc dich, tiéu chuén, dinh murc, ché
d6; bao dam hiéu qua, tiét kiém;

b) Lap, quan 1y hd so tai san cong, ké toan, kiém ke, danh gia lai tai san
cong theo quy dinh ctia phép luat va phép luét vé ké toan;

¢) Béo c4o va cong khai tai san cong theo quy dinh ctia phép luat;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong sir dung tai san cdng theo quy dinh
cua phép luat;

d) Giao lai tai san khi cé quyét dinh thu hdi ciia co quan, ngudi cd thAm quyén;

Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat cia co quan nha nuéc cé thim

quyén; gidm sat cia cong dong, cong chirc, vién chirc va Ban Thanh tra Nhan
dén trong quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua
phép luat

Diéu 7. Nhi¢m vy ciia d6i twgng dwoc giao quin ly tai sén cong:

1. Hiéu trudng, Phé hiéu truéng duge giao phu trach

a) To chire thye hign quén 1y, sir dung tai san cong dé thye hién chirc ning,
nhi¢m vy duge Nha nuée giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho céc bd
phén quén ly tryc tiép.

b) T6 chirc kiém tra viéc quan ly, sir dyng tai san cua céc bd phan 1lan/hoc
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ky.
Thudng xuyén gidm sét viéc quan ly, sir dung tai sén ciia cc bd phan, tb
chire, ¢ nhén trong trudng,

¢) Xtr ly theo tham quyén hoiit trinh co quan c6 thAm quyén xir Iy c4c hanh
vi vi pham phdp ludt vé quan ly, str dung tai san cong.

2. Ké toén

a) Lap hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai sén trén phin
meém quén Iy tai san. Luu trit hd so tai sén cia trudng;

b) Phéi hop véi cdc ddng chi trong t van phong, thiét bj thuc hién mét s6
cong viéc sau:

- Vo s6 tai san khi c6 tai san méi nhan vé;
- Kiém ké tai san vio cubi ky ké todn nim, kidm ké theo quyét dinh kiém
ké clia cac cp c6 thAm quyén;

- Danh gia lai tai san; X4c dinh tai san thtra, thiéu va nguyén nhéan dé xur ly
theo quy dinh cta phap luét; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cta phap
luét;

- Thuc hién bao céo tinh hinh quan ly tai san theo vin ban hién hanh; Lap
hd so thanh ly tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao
dudng;

- Thuec hién céc nhiém vu khac do Hiéu trudng phén cong.

3. Nhdn vién thiét bi (theo Thong tu 08/2019/TT - BGDDT ngay 02/5/2019
cua B6 trudng bd Gido duc va Dao tao)

a) T chirc quan Iy cac trang thiét bi cta céc phong thuc hanh Tin hoc,
Ngoai ngir, Phong tuong tic, dung cu thé duc thé thao, tang 4m loa dai, may
chiéu, méy tinh, nha da ning, kho...B4o quén, sir dung thiét bi; luu gitlt, str dung
hd so thiét bi; sira chita nhimg thiét bj don gian;

b) Lap ké hoach sir dung, mua sém, stra chita thiét bj cia nha trudng; 1ap hd so
thanh Iy céc tai san dugc giao quan ly; tiéu hiy thiét bi, héa chat hong, hét han str
dung;
¢) Chuén bj c4c thiét bi, hoa chit va vat liéu can thiét theo yéu cau cia timg
mén hoc, bai hoc ¢6 sir dung thiét bi; huéng dan sir dung thiét bj cho gido vién
va hoc sinh trong céc bai thuc hanh, thi nghiém; phéi hop véi gido vién hudng
dan hoc sinh thuc hanh, thi nghiém; thyc hién cong tdc dam bao an toan, phong
chéng chéy nb trong qua trinh thue hanh, thi nghiém;

d) Tham gia té chirc, ddnh gia céc cude thi khoa hoc k¥ thudt cia hoc sinh
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¢6 lién quan dén thi nghiém tir chp truong tro 1én;
d) Khai théc phan mém (mg dung quan Iy thiét bi;
¢) Chii tri cac ndi dung sinh hoat chuyén dé V& thiét bi, thi nghiém 0
truong.
g) T chirc lam dd dung day hoc, thiét bj don gian vi vét lidu d& kiém &
dia phuong
h) Lap béo cdo dinh ky, thuong xuyén v
i) Hoan thanh céc chuong trinh bdi dudng; tu hoc, tu

3 cong téc thiét bi, thi nghiém;
bdi dudng, nang a0

ning luc chuyén mon nghiép vu;
k) Phéi hop véi ké toan nhap
1) Dén ma cac tai san dugc qu
m) Thyuc hién cac nhiém vu

thiét bi moi nhan vé vao sb tai san;
an ly theo quy dinh cta phap luat;
Kkhac do Hiéu truong (Pho Hiéu trudng phu
trach) phéan cong.

4. T6 Vin phong

a) T6 chic quan Iy céc tai san
té, phong tuong tac,

thudc khu vuc nha Hiéu bd, day phong hoc

bd mén, phong thu vién, ¥y c4c kho, nha xe, tuong rao, cac
ph?m mém quan ly...

b) Str dung hiéu qua tai san dugc
(114n/nam), Kidm ké (1 lan/hoc ky) tinh hinh st dung cia céc bo phan, phong

ban, 16p hoc dugc giao quan ly;
¢) Lap ké hoach st dung, mua sim, sira chit

giao. Dinh ky td chuc kiém tra

a, danh muc cac tai san thanh ly

trinh Phoé hiéu truong phu trach phé duyét;
d) Phéi hop v6i K& toan nhap tai san m6i nhan vé vao s6 tai san;
&) Dan ma cac tai san dugc quan ly theo quy dinh ctia phap luat;

e) Luu trir hd so tai san dugc phén cong phu trach. Téap hop toan bd hd so

tai san theo ndm déng quyén luu vin thu;

g) Thyc hién c4c nhiém vu khac do Hiéu truong (Pho Hiéu truong phu

trach) phan cong.

5. Nhan vién béo vé

a) Tuén tra bao quat toan bo khu vuc trong pham vi quén ly cua truong,
a khoi co quan (khi co nghi ngo);

kiém tra nguoi mang tai san cua truong r
phong chirc nang ngoai gio hanh

b) Kiém tra cac phong hoc, nha lam viéc,
chinh, dé trénh ton that tai san cla nha trudng;
¢) Thyc hién cac nhiém vy khéc do Hiéu trudng phén cong.

6. Cac tb chirc, cac doan thé, hoc sinh trong truong
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a) Sir dung céc tai san theo ding cong néng, dling myc dich, tiét kiém, hiéu

qua. Bao quan, giir gin cdc tai san.
b) Dinh ky phéi hop véi td Vin phong ban giao,
bj hong phai béo cdo kip thoi dé khc phuc.
Picu 8. Nguoi lao dong c¢b y 1am hu hong dung cy,
i bdi thuong theo quy dinh

kidm ké tai san. Khi tai san

thiét bi hodc c6 hanh
vi khac gy thiét hai tai san cua ngudi khéac thi phai
cta phép luat.

. Truong hop nguoi lao dong gdy thiét hai khong nghiém trong do so

suat véi gia tri khong qué 16n thi phai kip thoi bao céo lanh ddo xin y kién chi

dao, xur Iy.

2. Nguoi lao dong lam mét dung cu, thiét bi, tai san cta minh dugc giao

hoiic ctia ngudi khic dugc giao, tiéu hao vat tu qua dinh miic cho phép thi phai
bdi thuong thiét hai mot phan hodc toan bd theo thoi gia thi truong; truong hop
do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh, tham hoa, su kién xay ra khach quan
khéng thé ludng trude duge va khéng thé khéc phuc dugc méc du da ap dung
moi bién phap cin thiét va kha niang cho phép thi khong phai bdi thudng.

Piéu 9. Ngudi duorc giao quan ly sir dung tai san phai c6 trach nhiém bao
quan. Khéng dugce cho ngudi ngoai co quan muorn dem ra khoi co quan néu
chua dugc sy ddng y cua lanh dao, néu 1am hu héng, mat mat phai chiu trach
nhiém. Chua hét thdi han sir dung theo quy dinh ma hu hong, mét mat, khong st
dung duogc nira thi phai bao cho b phén van phong dé d& xuit xur ly hodc trang
bi bo sung.

- Trudmg hop tai san bi hu hong can sira chita, ngudi dugc giao quan ly,
str dung tai san lam gidy dé nghi stra chita c6 xac nhén cua truéng bd phan va
chuyén cho bd phan vén phong:

+ Néu tai san bj hu hong do nguoi sir dung tai san sir dung khong ding
quy trinh k§ thudt hogc ¢6 y 1am hu hong thi tuy theo mirc d hu hdng ma ngudi
str dung tai san s€ bi xir phat theo quy dinh.

+ Néu tai san bj hu hong do khach quan thl b phan vin phong s& tdng

hop lam dé xuét sira chira, mua phy ting thay thé (néu c6) kém béo gia trinh
linh dao phé duyét. ' '
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- Truong hop tai san bj hu hong khéng thé sira chita dugc, cAn phai trang
bi bd sung holic ¢6 nhu cAu mua sim méi thi nguoi sir dung tai san phai lam
gidy dé nghi mua sim cé xac nhén ctia trudng bo phén chuyén dén Hiéu trudng

nha trudng xem xét, quyét dinh.

1. Toan b9 tai san cta nha truong phai duge sir dung diing cong ning, ding
muc dich theo quyét dinh ctia Hiéu trudng,.

2. Tai san nhu: Phong hoc, phong héi ddng, nha da nang, thur vién, hanh lang,
ciu thang, cdc khu v¢ sinh chung, nha dé xe, san vudn, bdn hoa cy canh, cic hé
thong cdp dién, cp nuéc, théng tin lién lac...Cac t chitc va ¢ nhan trong trudng c6
quyén binh déing trong viéc sir dung chung va c6 nghia vu chip hanh céc quy dinh
sau:

a) Céc bo phén muén sir dung phong hoi ddng phai ding ky véi td vin
phong (ghi 13 thoi gian thyc hién, yéu ciu vé cong tac phuc vu). C6 trach nhiém
béo quan tai san trong qu4 trinh sir dung.

b) Céc bd phan mudn sir dung nha da n’a'mg (Néu éé) phai dang ky voi bd
phén phu trach (ghi r& thoi gian thyuc hién, yéu cu vé cong tac phuc vu). Co
trach nhiém bao quan tai san trong qua trinh sir dung.

¢) Béi véi phong hoc, phong 1am viéc, phong chirc ning, phong hoc bd
mon phai v¢ sinh sach s&, khong duoc di chuyén bét ky tai san nao khi chwa
dugc phép cia t6 van phong hoiic bd phan thiét bi. Khong duoc vit vé& 1én
tudng, mang cac chét chay nd vao phong.

d) P6i v6i phong hoc bd mén: Céc gido vién phai xdy dung ké hoach sir
dung tir diu nim hoc c6 x4c nhén cua té truéng, Ph6 Hiéu truéng phu trach. Khi
c6 nhu cau sir dung phong thi nghiém, phong hoc b mén phai dang ky véi bo
phan thiét bi trudc 2 ngay theo mAu phiéu quy dinh.

d) Péi véi khu vé sinh chung phai giit gin sach s&, khé rdo va thoang khi.
Khéng db rac sinh hoat, ba che va cac loai rac khac vao cac chu rira, bdn vé
sinh. :

¢) Nha dé xe ciia trudng dugce ding, xe méy, xe dap cho hoc sinh, cén bg,
gi4o vién, nhén vién trong trudng va khach dén lién hé cong tdc theo ding quy
dinh. C4dm hut thubc va dé xe bj ro ri xdng déu trong khu vue nha xe,

g) B6i v6i khu vue hanh lang, céu thang khong duoc dé cdc dd ding va
trang thiét bj lam viéc riéng cua céc td chirc, cd nhan.

h) Sén trudng chi dugce sir dyng dé phuc vu céc hoat dong tap thé, san choi
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cho hoc sinh khéng sir dung vao céc myc dich khéc.

i) Khu vyre bon hoa, cdy canh khéng ty y trdng, dit chiu hoa, thay dbi loai
cdy, vi trf cdy canh trong truong khi chua c6 sy ddng y ctia bd phan phu trach.
Khong ngit hoa va viit réc vao cac chéu cay.

k) Khong cho phép bat cir t chirc hojic tap thé nao ngoai trudmg sir dung
ngudn dién. CAm tw ¥ d4u néi hé thong cép dién, cdp nudc, dién thoai, mang
internet ra ngoai khudn vién truong cho ngudi ngoai sir dung; khong dé db dac
gdy can trd viéc van hanh, sira chita cdc ti dién, hoc chita chdy tai cac tang va
trong phong lam viéc.

3. Tai sén dwoc giao cho céc bo phan, ca nhin sir dung

a) Cac phong lam viée phai dugc bd tri hop Iy, gon gang, thuan lgi cho céc
thanh vién trong t4 chirc lam viéc va dam bao céc didu kién vé chidu sang, diéu
tiét khéng khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo diing cac quy dinh

cua nha nude.

b)Khéng dem céc chat doc hai, chit d& gy chay nd, 6 nhiém méi truong
vao phong lam viéc, phong hoc.

¢) Phuong tién théng tin lién lac (ké ca duong truyén internet) tai truong chi
dugc sir dung vao muc dich cong vu.

d)Hét gio 1am viéc phai tit céc thiét bj dién va khoéa cira phong 1am viéc,
Khi nghi lam viéc phai ban giao tai san cho b phén quén ly.

d) Hang ngay sau méi budi hoc can bd, gido vién, nhan vién, bao vé khéa hét cic
phong hoc, phong lam viéc, phong chirc ning, céng chinh cta truong.

Piéu 10: Bio dudng, sira chira tai san:

Nha truong thue hién viéc stra chita va dinh ky bao dudng toan bo tai san
theo ché do, tiéu chuin k§y thudt quy dinh. Khi tai san bj héng, bd phan dugc
giao sir dung va quan ly s€ thuc hién quy trinh sau:

1. B6 phan truc tiép sir dung lap phiéu dé nghj sira chita tai Vin phong
nha truong,

2. Tb trudng td Vin phong chi dao bd phan quan ly tai san kiém tra thue té,
dé xuit phuong 4n stra chita, ky xac nhén va chuyén Higu truéng (Pho hidu
trudng phy trach co s& vat chét phé duyét)

3. Sau khi sira chira xong, thyc hién ban giao tai san cho bd phéan quan ly va
str dung c6 bién ban kém theo



Trudng hop sau diy nha trudng khong sira chita, cac by phan truc tiép sir
dung phai tyu stra chita. Sau khi nha trudong thanh 18p ban kiém tra tai san xac
nhén:

- C4 y 1am hong tai san hogic khong c6 y thirc gifr gin, bao vé tai san;

- C6y 1am mat tai san;

- Sir dung tai san khong dung noi quy dinh (tu y di chuyén tai san khi chua
dugc phép cua nha truong);

Didu 11. Thanh ly tai san:

- Khi tai san dd hét han sir dung, hoic chua hét hao mon nhung da hu
héng khéng c6 kha ning sira chita, hodc néu sira chita trén 30% gia tri nguyén
gi4 tai san thi bd phan van phong chi dong phéi hop bd phan ké toan danh gia
lai tai san d& d& xuét lam tha tuc thanh 1y hodc tiép tuc gia han thoi gian sur
dung.

- Pbi véi tai san c6 nguyén gia tir 500 triéu dong tré 1én/ 1 don vi tai san
thi thAm quyén thanh 1y tai san do UBND quén quyét dinh.

- Déi véi tai san cé nguyén gia dudi 500 triéu déng/ 1 don vi tai san thi
thAm quyén thanh Iy tai san do Hiéu trudng nha truong quyét dinh.

. _Trinh tu, thi tuc thanh 1y tai san theo Didu 29 Nghij dinh 151/2017/ND-
CP ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mgt sé didu ciia Ludt quan 1y, sir dung tai
san cong, cu thé:

Khi c6 tai san cong hét han sir dung theo ché d ma phai thanh ly; tai san
cong chua hét han str dung nhung bi hu héng ma khong thé sira chita duoc hoac
viéc stra chira khong hiéu qua (du toan chi phi sira chira 16n hon 30% nguyén gia
tai san) cac bd phan, ban nganh, doan thé can thanh 1y tai sén 1ap 01 b6 hd so d2
nghi thanh Iy tai san cong, giri van phong nha trudng tdng hop béo céo lanh dao
xem xét, quyét dinh.

Ho so dé nghi thanh ly tai sén gdm:

a) Vin ban dé nghj thanh 1y tai san cong cua by phan duge giao quan ly,
str dung tai san cong: 01 ban chinh;

b) Véan ban téng hgp dé nghi thanh ly tai san cong: 01 ban chinh;

¢) Danh muyc tai san d& nghj thanh Iy (chung loai, sé lugng; tinh trang;

nguyén gia, gié trj con lai theo s6 ké toan; ly do thanh ly) ctia bo phan ké toan:
01 ban chinh;
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d) Céc hd so khac ¢6 lign quan dén d& nghij thanh Iy tai san (néu c6): 01
ban sao.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duge ddy dit hé so hop 1é hiéu
trudng nha trudng quyét dinh thanh ly tai san hodic c6 vin ban hdi dép trong
trudng hop dé nghj thanh 1y khéng phu hgp.

Khi ¢6 quyét dinh thanh ly tai san, hiéu truéng nha trudng c6 trach nhi¢m:

I.Thanh 18p Hoi ddng thanh ly tai sin nha nuéc do hiéu truéng nha
truong lam chu tich Hoi dong clng véi céc thanh vién 1a Ké toén, dai dién cac
bo phan, cd nhan tryc tiép quan 1y tai san thanh ly, dai dién cong doan, ngudi ¢6
hiéu biét vé dic diém, tinh nang k§ thuat cta tai san thanh ly;

2.T6 chirc bén thanh Iy tai sin hofic tiéu hiy tai san, ghi giam tai san va
gid tri ti san theo quy dinh hién hanh;

3.Khi bén tai san thanh ly phai 14p va cdp héa don bén tai san thanh ly
theo mau hién hanh.

S6 tién thu duoc tir viée thu hdi, didu chuyén, thanh 1y tai san (ndu cb)
phai ndp toan bd vao Ngan sich Nha nudc, sau khi di trir cac khoan chi phi c6
lién quan dén viéc thu hdi, didu chuyén, thanh 1y tai san;

Piéu 12. Viéc str dung, trang bj tai san co quan phai ddm bao nguyén tic
tiét kiém, hop ly phit hop véi cdng viée clia co quan va dinh mic tiéu chuin quy
dinh. Nhimg tai san, phuong tién thong tin... cia co quan, chi dugc sir dung vao
muc dich céng vy, néu st dung vao viée riéng thi nguoi sir dung phai tra tién;
néu sir dung vuot qué dinh mic, tiéu chuin quy dinh thi phai tra khoan tién vuot
qua dinh muc.

 Piéu 13. Str dung vt tur tiéu hao.

- Vit tu, dugc cap theo dinh mitc trén co s& pht hop véi tinh chét cong viée.
Truong hop c6 cong viée dot xuat, khong du phuc vy cong tac chuyén mén, bd
phan hanh chinh d& nghj lanh dao xem xét phé duyét mua sém bd sung.

- Céan ctr vao dinh mirec sir dung va y kién phé duyét cua lanh dao, bd phén
vin phong tb chirc mua va mé sd cdp phat cho can bd kip thoi, dung chung loai,
lam thu tuc nhép, xuét kho theo quy dinh, dép tmg kip thoi nhu cdu Vit tu phuc
vy cong tac chuyén mén,

Diéu 14. Quy dinh chung vé quéan ly, str dung may moc, trang thiét bj vin phong,

- Chi str dyung dién thoai phuc vy nhiém vu thng tin lién lac chung cta
don vi, khéng dugc sir dung vao viée riéng,
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- Khi dién thoai trao i cong viec cdn chudn bi truéc ni dung, trao dbi
ngéan gon.

vén phong Kip thoi sira chita,

Didu 15, Quy dinh vé sir dung dién, nuéc trong co quan:

- Hét gios lam vige phai tit toan b thiét bj dién, ngudn dién trong phong.

- Khéng sir dung c4c thiét b dung dign cho nhu cu c4 nhan nhu dun niu
cho nhu ciu ¢4 nhan & co quan.

- Déi voi Viéc quan ly, str dung phong kho ciia co quan, van thu cé trach
nhiém quan 1y kho cga Co quan, khi cin sir dung phong kho dé tim taj liéu, luu
trir tai ligu bd sung phai ¢6 s ddng ¥ ciia vin thu, sau khi st dung phai it dién,
diéu hoa, kiém tra tinh trang kho trude khi ban giao lai cho van thu. Khéng sép

trong kho ma chua c6 sy théng nhét véi vin thur.

- Cén b) gido vién nhan vién sir dung nuéc phai thuc hién khog van nudc
sau khi sir dung tranh 82y 10 ri nudc sau khj dung.

Diéu 16. Sir dung phong hop, héi truong:

Céc bd phan c6 nhu ciu sir dung hgi truong, phong hop phai dang ky sir
dung véi nhan vién phu trch; -

Viéc sir dung phong hop, héi truong phai dam bao phu hop sé luong dai
biéu tham du, @i tuong sir dung;

Han ché sir dung hdi trudng, phong hop ngoai gio hanh chinh, ngay nghi;

Viée sir dung diéu hoa nhiét do tai phong hop, ho; truong phai ding ky va
phai phit hop véi tho tiét, dam bao tiét kiém v hidu qus, tranh lang phi;

Viéce str dung céc thiét bj nhu: may chiéu, tivi, céc thiét bj am thanh, énh
sang... phai dang ky sir dung, ‘

Céc hanh vi nghiém cAm: sir dung phong hop, hoi truong khi khong ding
ky sir dung; tu y diéu chinh, dich chuyén cac trang thiét bi, co s¢ vt chit tai h¢i
truong, phong hop; Khéng cé y thite bdo vé tai san cong,

Piéu 17. Quén ly, sir dung, bao vé dién tich dat cong
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1. Pat dai thude s¢ hitu toan dén do Nha nudc théng nhét quan ly; céc t6
chire va cé nhan dugc giao sir dung phai chép hanh nghiém chinh Juéat dét dai.

2. Nha trudng tiép nhan, quan ly hd so dia chinh, ban d6 quy hoach, ban
dd mée gidi dién tich dat dai, co s ha t?mg trén dia ban phuong do co quan
chire néng ctia Thanh phd, quéan ban giao.

Hang ndm, nha trudng c6 trach nhiém ra so4t va bao cdo tinh hinh quan
ly, st dung, sip xép, xur ly tai san cong 1a nha, dét theo quy dinh; Thyc hién cap
nht, theo doi tai san trén phan mém quan 1y tai san cong.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 18. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky. Hiéu truéng nha
truong c6 trach nhiém phd bién quy ché nay t6i toan thé can bd, gido vién, nhan
vién trong nha trudng dé nghigm tiic tb chirc thyc hién.

Picu 19. Giao cho bj phan ké toan phéi hop véi céc bd phan chuyén mén,
doan thé dénh gi4 tinh hinh két qua thuc hién quy ché trén, béo cdo hiéu truéng
trong cong tac cudi niam.

Piéu 20. Nhimg ndi dung khéc vé quéan 1y va st dung tai san cong khéng
néu tai quy ché nay dugc thuce hién theo cac quy dinh hién hanh. Trong qu4 trinh
thyuc hién néu ¢6 vin ban méi, khac véi quy dmh tai quy ché nay thi bo phan ké
toan kip thoi tham muu diéu chinh.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién néu ¢ gi vudng méc can bg, gido vién,
nhan vién phan anh vé bd phén ké toan dé kip thoi bao cdo hicu trudng nha
truong./
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